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Oggetto: Richiesta di Offerta (RdO) a inviti tramite MePA, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. 

e), del D. Lgs. n. 36/2023, per l’affidamento della fornitura di mobili e arredi per uffici per la 

nuova sede istituzionale della Cassa per i Servizi Energetici e Ambientale – CSEA – Distinto in 

due lotti 

CIG LOTTO 1 B5FD696655 

CIG LOTTO 2 B5FD697728 

 

Con delibera del Comitato di gestione n. 6/2025/DAF del 27 gennaio 2025 di approvazione del 

"Programma triennale degli acquisti di beni e servizi della CSEA per il triennio 2025-2027", la 

Cassa per i Servizi Energetici e Ambientali (di seguito CSEA) ha approvato lo svolgimento di una 

procedura negoziata ai sensi dell'art. 50, comma 1, lett. e) del D. Lgs. 36/2023, per l’affidamento 

della fornitura di mobili e arredi per uffici per la nuova sede istituzionale dell’Ente. 

La CSEA, pertanto, intende procedere alla selezione, previa Richiesta di Offerta (“RdO”) a inviti, 

tramite lo strumento del Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione - MePA, sito 

www.acquistinretepa.it, di un Operatore economico (di seguito anche “Affidatario”, “Fornitore” 

o “Concorrente”) per l’affidamento della fornitura in oggetto, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. 

e), del D. Lgs. n. 36/2023 (di seguito “Codice dei contratti pubblici” o anche “Codice”) con 

applicazione del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi degli artt. 71 e 

108, comma 5, del Codice dei contratti pubblici. 

Di seguito il dettaglio dei Lotti di fornitura: 

• Lotto 1: CIG B5FD696655 

o CPV 39100000-3 (Mobili) 

 

• Lotto 2: CIG B5FD697728 

o CPV  39111100-4 (Sedie girevoli) 

 

Il Responsabile Unico del Progetto, nonché Direttore dell’Esecuzione è l’Avv. Cristina 

Terracciano. 

1. OGGETTO 

La CSEA è un ente pubblico economico, così denominato ai sensi dell’art. 1, comma 670, della L. 

208/2015 (Legge di Stabilità 2016), che opera nei settori dell’elettricità, del gas, dell'acqua e dei 

rifiuti.  

http://www.acquistinretepa.it/
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La sua missione principale è la riscossione di alcune componenti tariffarie dagli operatori; tali 

componenti vengono raccolte nei conti di gestione dedicati e successivamente erogati a favore 

delle imprese secondo regole emanate dall’ARERA. 

La CSEA è sottoposta alla vigilanza ARERA e del Ministero dell’Economia e delle Finanze. 

La CSEA sta trasferendo la propria sede istituzionale presso l’immobile sito in Roma alla via 

Barberini n. 11, ove sono attualmente in corso lavori di manutenzione straordinaria, a carico della 

proprietà dell’edificio, per adeguare le unità immobiliari destinate alla CSEA in modo da renderle 

funzionali alle esigenze dell’Ente, nonché rispondenti a tutte le vigenti disposizioni normative 

(urbanistiche, antincendio, etc.). 

Tutto ciò premesso, si rende necessario per la CSEA integrare gli arredi attualmente in uso al fine 

di allestire tutti gli ambienti lavorativi della nuova sede, tenuto conto che il fabbisogno 

quantitativo e qualitativo della fornitura, oggetto della presente procedura, è stato stimato a 

seguito di un’attenta e puntuale ricognizione degli arredi oggi in dotazione presso l’attuale sede 

della CSEA medesima, prevedendo di riutilizzare e ricollocare presso i nuovi uffici tutti gli arredi 

che risultino in buono stato di conservazione, funzionanti e compatibili con la distribuzione 

architettonica dell’Edificio. 

Al riguardo, si precisa che l’oggetto della fornitura e le modalità di esecuzione della stessa sono 

specificatamente descritte negli Allegati “Capitolato Speciale e Obblighi contrattuali – 
Affidamento della fornitura di mobili e arredi per uffici per la nuova sede istituzionale della Cassa 

per i Servizi Energetici e Ambientale – CSEA – Lotto 1 ” (nel prosieguo, il "Capitolato Lotto 1 "),  e 

“Capitolato Speciale e Obblighi contrattuali – Affidamento della fornitura di mobili e arredi per 

uffici per la nuova sede istituzionale della Cassa per i Servizi Energetici e Ambientale – CSEA – 

Lotto 2”  (nel prosieguo, il "Capitolato Lotto 2 ") che costituiscono parte integrante della presente 

Richiesta di Offerta. 

2. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

Il criterio di aggiudicazione della procedura in oggetto è, ai sensi degli artt. 50, comma 4 e 108 

del D. Lgs. n. 36/2023, quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa, con i seguenti 

criteri: caratteristiche qualitative, metodologiche e tecniche ricavabili dall'offerta (max 40/100 

punti) e prezzo (max 60/100 punti).  

La valutazione delle offerte sarà demandata ad un’apposita Commissione giudicatrice, nominata 

alla scadenza dei termini di presentazione delle offerte, ai sensi dell’art. 93 del Codice dei 

Contratti pubblici. 

3. IMPORTO A BASE D’ASTA 

L’importo complessivo a base di gara per la fornitura in oggetto è pari ad euro 148.000,00 

(centoquarantottomila/00), oltre IVA e oneri di legge, così suddiviso: 
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• per il Lotto 1 il valore massimo stimato è pari ad € 117.541,00 (euro 

centodiciassettecinquecentoquarantuno/00) oltre Iva; tale importo è comprensivo delle 

operazioni di posa e di istallazione ai sensi dell’art. 14, comma 15, del Codice 

 

Il suddetto importo comprende, altresì, i costi della manodopera che la stazione 

appaltante ha stimato pari ad € 5.072,40 (cinquemilasettantadue/40), ai sensi dell’art. 

41, commi 13 e 14, del Codice e i costi della sicurezza dovuti a rischi da interferenze pari 

ad € 750,00 (settecentocinquanta/00) 

 

• per il Lotto 2 il valore massimo stimato è pari ad € 30.000,00 (euro trentamila/00) oltre 

Iva; tale importo è comprensivo delle operazioni di posa e di installazione ai sensi dell’art. 

14, comma 15, del Codice 

 

Il suddetto importo comprende, altresì, i costi della manodopera che la stazione 

appaltante ha stimato pari ad € 887,67 (ottocentoottantasette/67), ai sensi dell’art. 41, 

commi 13 e 14, del Codice e i costi della sicurezza dovuti a rischi da interferenze pari ad € 

300,00 (trecento/00) 

 

Nell'offerta economica l'operatore dovrà indicare, a pena di esclusione, i costi della manodopera 

e gli oneri aziendali per l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza afferenti 

all’esercizio dell’attività svolta, ai sensi dell’art. 108 co. 9 del Codice dei contratti pubblici. 

 

I prezzi unitari a base d’asta sono riportati nei relativi allegati ai Capitolati di entrambi i lotti ( cfr. 

Lotto 1 – EPU; Lotto 2 – EPU). 

 

I prezzi unitari offerti non potranno essere superiori, pena l’esclusione, ai prezzi unitari posti a 
base di gara. 
 

4. REVISIONE DEI PREZZI 

Qualora nel corso di esecuzione del contratto, al verificarsi di particolari condizioni di natura 

oggettiva, si determinerà una variazione, in aumento o in diminuzione, del costo della fornitura 

superiore al cinque per cento, dell’importo complessivo, i prezzi saranno aggiornati, nella misura 

dell’ottanta per cento della variazione, in relazione alle prestazioni da eseguire, ai sensi dell’art. 

60, comma 2 del Codice.  

Ai fini del calcolo della variazione dei prezzi la CSEA utilizzerà gli indici indicati all’articolo 60, 

comma 3, lettera b) del Codice. 
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5. DURATA DEL CONTRATTO  

La durata del contratto di fornitura dovrà essere di 12 (dodici) mesi a partire dalla data della 

sottoscrizione del contratto, ovvero dalla data di effettivo inizio delle attività, e comunque sino 

all’esaurimento delle risorse economiche previste ed indicate al precedente art. 3. 

Tenuto conto della necessità di consentire all’intero organico dell’Ente di poter svolgere le 

proprie attività lavorative presso la nuova sede istituzionale di via Barberini n. 11, la CSEA si 

riserva la facoltà di procedere all’esecuzione anticipata del contratto a seguito della verifica dei 

requisiti dell’aggiudicatario, ai sensi del combinato disposto di cui all’art. 50, comma 6, e art. 17, 

comma 8, del D. Lgs. 36/2023. 

6. MODIFICA DEL CONTRATTO IN CORSO DI ESECUZIONE 

La CSEA, si riserva, inoltre, la facoltà, ai sensi dell’art. 120, comma 9 del Codice, qualora in corso 

di esecuzione si renda necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a 

concorrenza del quinto dell'importo del contratto, di imporre all'appaltatore l'esecuzione alle 

condizioni originariamente previste. In tal caso l'Aggiudicatario non può fare valere il diritto alla 

risoluzione del contratto. 

La CSEA, si riserva altresì, ai sensi dell’art. 120, comma 10 del Codice, di prorogare il contratto 

per una durata massima pari a 6 (sei) mesi ai prezzi, patti e condizioni stabiliti nel contratto, 

ovvero alle condizioni di mercato più favorevoli per la stazione appaltante. 

Resta in ogni caso inteso che, l’importo complessivo massimo riconoscibile dalla CSEA per 

l’esecuzione della fornitura in oggetto della presente procedura e l’eventuale variazione fino a 

concorrenza del quinto, ai sensi dell’art. 120, comma 9, del Codice, e per l’opzione di proroga, ai 

sensi dell’art. 120, comma 10, del Codice, non potrà essere superiore al valore complessivo 

previsto per l’appalto pari ad euro 148.000,00 (centoquarantottomila/00) al netto dell’IVA, e 

nello specifico € 117.541,00 (euro centodiciassettecinquecentoquarantuno/00) per il Lotto 1 e € 

30.000,00 (euro trentamila/00) per il Lotto 2. 

7. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura gli operatori economici di cui all’art. 65 del 

Codice, ai sensi e nel rispetto delle condizioni di cui agli artt. 67 e 68 del Codice medesimo. 

Al fine di consentire di selezionare un Operatore affidabile e dotato di capacità economica e 

finanziaria proporzionata al valore dell’affidamento, l’Operatore economico dovrà essere in 

possesso dei seguenti requisiti di partecipazione: 

I. Requisiti di ordine generale per entrambi i Lotti: assenza, in capo all’Operatore 

economico, dei motivi di esclusione di cui all’art. 94 e ss. del Codice; 
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II. Requisito di ordine speciale – Idoneità professionale per entrambi i Lotti (art. 100, comma 

1, lett. a) e comma 3 del D. Lgs. 36/2023): iscrizione nel Registro della Camera di 

Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura per un’attività pertinente anche se non 

coincidente con l’oggetto dell’appalto. 

III. Requisito di ordine speciale - Capacità economica e finanziaria (art. 100, commi 1, lett. b) 

e comma 11, del Codice dei contratti pubblici): Fatturato globale maturato nel triennio 

precedente, sulla base dei dati ufficiali degli ultimi 3 (tre) bilanci chiusi ed approvati alla 

data di scadenza del termine di presentazione delle offerte, per servizi analoghi nelle 

materie oggetto di gara, non inferiore: 

- per il Lotto 1: € 235.000,00 (euro duecentotrentacinquemila/00), Iva esclusa; 

- per il Lotto 2: € 60.000,00 (euro sessantamila/00), Iva esclusa; 

IV. Requisito di ordine speciale - Capacità tecniche e professionali per entrambi i Lotti (art. 

100, commi 1, lett. c), e comma 11, del Codice dei contratti pubblici):  

- aver eseguito, nell’ultimo triennio, almeno 3 (tre) forniture analoghe a quelle richiesti 

per la presente procedura, in favore di soggetti pubblici o privati.; 

La verifica del possesso dei suddetti requisiti di ordine generale e speciale avverrà, ai sensi 

dell’art. 99, comma 1 del Codice, attraverso la consultazione del Fascicolo Virtuale dell’Operatore 

economico - FVOE di cui all’articolo 24 del Codice. 

8. AVVALIMENTO 

Ai sensi dell’art. 104 del Codice, il Concorrente può avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane 

e strumentali messe a disposizione da uno o più operatori economici ausiliari. 

Non è consentito l’avvalimento per soddisfare i requisiti di ordine generale e dell’iscrizione alla 

Camera di Commercio. 

L’ausiliario deve: 

a) possedere i requisiti richiesti e dichiararli presentando un proprio DGUE, da compilare 

nelle parti pertinenti; 

b) impegnarsi, verso il Concorrente che si avvale e verso la stazione appaltante, a mettere a 

disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse (riferite a requisiti di 

partecipazione e/o premiali) oggetto di avvalimento. 

Il Concorrente allega il contratto di avvalimento, che deve essere nativo digitale e firmato 

digitalmente dalle parti, nonché le dichiarazioni dell’ausiliario. 
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9. SUBAPPALTO 

Il Concorrente indica all’atto dell’offerta le prestazioni che intende subappaltare. 

In caso di mancata indicazione il subappalto è vietato. 

Non può essere affidata in subappalto l’integrale esecuzione delle prestazioni oggetto del 

contratto. 

L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione 

appaltante dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto. 

10. SOPRALLUOGO 

Il sopralluogo dell’immobile sito in Roma alla via Barberini n.11, dei relativi locali e delle aree di 

pertinenza è facoltativo. Il sopralluogo può rendersi opportuno per una maggiore comprensione 

generale dello stato dei luoghi e di alcuni aspetti funzionali della fornitura quali, per esempio, le 

dimensioni dei passaggi, le condizioni per il posizionamento dei mezzi per la consegna, le 

modalità di trasporto al piano (c.d. tiro in alto), le connessioni agli impianti esistenti, etc. 

Il sopralluogo è effettuato, dal Concorrente, accedendo di persona e/o mediante un incaricato 

(massimo due persone), nell’immobile e nei locali oggetto dell’affidamento. 

Il sopralluogo potrà essere effettuato dalle ore 9:30 alle ore 12:30 di tutti giorni lavorativi, sabato 

escluso, compresi tra il 19, 20 e 21 marzo 2025, La richiesta di sopralluogo dovrà essere 

presentata entro la data del 17 marzo 2025, mediante formale istanza scritta. da trasmettere 

all’indirizzo e-mail fm.csea@csea.it dell’Amministrazione contenente, a pena di esclusione, le 

informazioni di seguito elencate: 

la procedura oggetto del presente bando; 

i riferimenti aziendali del Concorrente che richiede il sopralluogo; 

il/i nominativo/i della/e persona/e incaricata/e ad effettuare il sopralluogo, unitamente ad 

apposita delega nel caso in cui si tratti di persona o di persone diverse dal legale rappresentante; 

l’indicazione dei recapiti della/e persona/e incaricata/e ad effettuare il sopralluogo  

copia di un documento di riconoscimento della/e persona/e incaricata/e ad effettuare il 

sopralluogo  

L’Amministrazione, sulla base delle istanze ricevute, provvederà a contattare i Candidati e 

calendarizzare gli appuntamenti sulla base delle disponibilità di calendario sopra indicate. 

Al termine di ciascun sopralluogo sarà redatto apposito verbale, attestante l’avvenuto 

svolgimento del sopralluogo 
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Il soggetto delegato ad effettuare il sopralluogo non può ricevere l’incarico da più concorrenti. 

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario già costituiti, GEIE, aggregazione 

di retisti, il sopralluogo può essere effettuato da un rappresentante degli operatori economici 

raggruppati, aggregati in rete o consorziati. 

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario, aggregazione di retisti non ancora 

costituiti, il sopralluogo è effettuato da un rappresentante di uno degli operatori economici che 

costituiranno il raggruppamento o l’aggregazione in rete o il consorzio. 

In caso di consorzio di cui all’articolo 65 comma 2, lettera b), c), d) del Codice il sopralluogo deve 

essere effettuato da soggetto munito di delega conferita dal consorzio oppure dall’operatore 

economico consorziato indicato come esecutore. 

11. MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA 

L’offerta, firmata digitalmente dal legale rappresentante o da un suo procuratore, dovrà 

pervenire, in risposta alla RdO della CSEA, mediante la procedura prevista dalla piattaforma 

MePA, entro e non oltre il termine delle ore 12:00 del 28.03.2025, a pena di esclusione, come 

specificato anche nel riepilogo della RdO a sistema (“data e ora termine ultimo di presentazione 

delle offerte”) e comprendere: 

I. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  

La documentazione amministrativa dovrà contenere: 

1. una procura generale o speciale del soggetto sottoscrivente i vari documenti e 

dichiarazioni, se diverso dal legale rappresentante; 

2. l’eDGUE (da compilare attraverso la Piattaforma); 

3. in caso di ricorso all’istituto dell’avvalimento, tutta la documentazione prevista dall’art. 

104 del Codice; 

4. le ulteriori seguenti dichiarazioni utilizzando il modulo di cui all’Allegato 1 nelle quali 

l’Operatore economico attesti: 

i. di aderire alla presente RdO e di aver preso conoscenza di tutte le circostanze 

generali e particolari che possono aver influito sull’Offerta;  

ii. di accettare tutti i termini e le condizioni contrattuali indicate nella presente RdO e 

nel Capitolato che, in caso di aggiudicazione del servizio, costituiranno parte 

integrante e sostanziale del contratto di appalto che sarà stipulato sul MePA;  

iii. di essere disponibile a dare inizio al servizio su richiesta di CSEA, dopo la notifica 

dell’affidamento, anche prima della stipula del contratto; 
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iv. di assumere a proprio carico tutti gli oneri assicurativi e previdenziali di legge 

comunque necessari per lo svolgimento del servizio;  

v. che tutti i soggetti di cui all’art. 94, commi 3 e 4, del Codice nonché eventuali 

referenti individuati in relazione alla partecipazione alla presente procedura, hanno 

preso visione dell’Informativa Privacy, pubblicata nell’ apposita sezione del sito web 

www.csea.it. 

5.          modello di tracciabilità dei flussi finanziari (Allegato 2). 

 

II. OFFERTA TECNICA  

Il Concorrente dovrà inviare e fare pervenire, a pena di esclusione, attraverso la Piattaforma 

un’Offerta tecnica redatta secondo il modello tipo per la redazione dell’Offerta Tecnica (cfr. 

allegati Lotto_1-MOT.pdf e Lotto_2-MOT.pdf) 

La su menzionata relazione dovrà tassativamente essere contenuta in un massimo di 5 pagine 

(ovvero 10 fogli fronte/retro) formato A4, carattere Calibri 12, in lingua italiana, (le ulteriori 

pagine NON verranno valutate). Dal conteggio si intendono esclusi il cartiglio, il sommario e 

tutti gli allegati. 

L’Offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite nel Capitolato, pena 

l’esclusione dalla procedura di gara, nel rispetto del principio di equivalenza. 

L’Offerta tecnica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del Concorrente o da un suo 

procuratore. 

c) l’Operatore economico allega una dichiarazione firmata contenente i dettagli 

dell’offerta coperti da riservatezza, argomentando in modo congruo le ragioni per le 

quali eventuali parti dell’offerta sono da segretare; 

d) Il Concorrente a tal fine allega anche una copia firmata della relazione tecnica 

adeguatamente oscurata nelle parti ritenute costituenti segreti tecnici e commerciali. 

Resta ferma, la facoltà della stazione appaltante di valutare la fondatezza delle 

motivazioni addotte e di chiedere al Concorrente di dimostrare la tangibile sussistenza di 

eventuali segreti tecnici e commerciali. 

 

III. OFFERTA ECONOMICA  

L’“Offerta economica”, formulata secondo il modello tipo per la redazione dell’Offerta 
Economica (cfr. Lotto_1-MOE.xlsx e Lotto_2-MOE.xlsx), dovrà essere firmata digitalmente, 
caricata in piattaforma come da indicazioni MePA e dovrà indicare l’importo dei singoli prezzi 
unitari offerti, riferiti all'intera durata contrattuale al netto di IVA.  

http://www.csea.it/
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Ai sensi ai sensi dell’art. 108, comma 9, D. Lgs. n. 36/2023, l'operatore dovrà indicare, a pena di 

esclusione, i costi della manodopera e gli oneri aziendali per l’adempimento delle disposizioni in 

materia di salute e sicurezza afferenti all’esercizio dell’attività svolta,  

10. TERMINE PER LA VALIDITÀ DELL'OFFERTA 

L'Offerta formulata ha natura di proposta contrattuale. 

Il soggetto che risulti aggiudicatario rimane vincolato all'offerta formulata per un periodo non 

inferiore a 180 (centottanta) giorni dalla data di scadenza dei termini di presentazione dell'offerta 

medesima. 

11. SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA E MODALITÁ DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 

La procedura si svolgerà mediante la piattaforma informatica MePA, tramite seduta telematica.  

La valutazione delle offerte sarà demandata ad un’apposita Commissione giudicatrice, nominata 

alla scadenza dei termini di presentazione delle offerte ai sensi dell’art. 93 del Codice dei contratti 

pubblici. 

La procedura si svolgerà mediante il sistema della piattaforma informatica MePA, tramite sedute 

telematiche. 

Il punteggio dell’Offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella 

sottostante tabella, con la relativa ripartizione dei punteggi. 

 

11.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA - LOTTO 1 

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella 

sottostante tabella con la relativa ripartizione dei punteggi. Nella colonna “Tipo”, con la lettera:  

- “D”, vengono indicati i punteggi “DISCREZIONALI”, vale a dire i punteggi il cui 

coefficiente è attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalità spettante 

alla Commissione Giudicatrice; 

- “T” vengono indicati i Punteggi “TABELLARI”, vale a dire i punteggi fissi e 

predefiniti che saranno attribuiti o non attribuiti in ragione dell’offerta o 

mancata offerta di quanto specificamente richiesto. 
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ID CRITERI DI  

VALUTAZIONE 

SUB-CRITERI DI VALUTAZIONE TIPO P MAX P TOT 

1 QUALITÀ DELLA  

FORNITURA 

1.1 Pregio tecnico della fornitura in 

termini di resistenza e durabilità 

degli arredi ed apparati tecnici 

intesa anche come allungamento 

della 

vita utile dei componenti. 

D 6 14 

1.2 Qualità della fornitura in termini di 

estetica e funzionalità dei mobili 

(arredi e dei complementi di 

arredo, etc.). 

D 4 

1.3 Qualità della fornitura in termini di 

semplicità di manutenzione dei 

mobili (arredi e dei complementi di 

arredo), di reperimento dei pezzi di 

ricambio, della modalità di 

montaggio ed installazione. 

Modalità di gestione della 

commessa riferita all’esecuzione 

della fornitura e alla conseguente 

manutenzione prevista dal 

Contratto. 

D 4 

2 CARATTERISTICHE 

FUNZIONALI  

E GREEN ECONOMY 

2.1 Assistenza tecnica pre-vendita 

finalizzata alla progettazione della 

singola fornitura. 

D 5 10 
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2.2 Costo di utilizzazione e 

manutenzione, anche riguardo ai 

consumi di energia e delle risorse 

naturali, alle emissioni inquinanti e 

ai costi complessivi, inclusi quelli 

esterni e di mitigazione degli 

impatti dei cambiamenti climatici, 

riferiti all’intero ciclo di vita del 

bene. 

D 3 

2.3 Accessori e componenti aggiuntivi 

atti a migliorare la funzionalità dei 

mobili (arredi e complementi di 

arredo, etc.) proposti. 
 

D 2 

3 TEMPI DI CONSEGNA 3.1 Riduzione delle tempistiche 

occorrenti per la fornitura e posa 

in opera, nel rispetto della c.d. 

formula del “pronto all’uso", del 

bancone reception e delle scrivanie 

(direzionali e operative). 

T 5 8 

3.2 Riduzione delle tempistiche 

occorrenti per la fornitura e posa 

in opera, nel rispetto della c.d. 

formula del “pronto all’uso", di 

tutti gli articoli con la sola 

esclusione del bancone reception e 

delle scrivanie (direzionali e 

operative). 

T 3 

4 ESTENSIONE 

GARANZIA 

4.1 Garanzia e servizio di 

manutenzione post vendita 

addizionale oltre il tempo posto a 

base di gara. 

T 6 6 
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5 CERTIFICAZIONI 

POSSEDUTE 

5.1 Certificazione del sistema di 

gestione per la parità di genere 

UNI/PdR 125:2022. 

T 2 2 

Punteggio Max    40 

Criteri motivazionali in relazione ai criteri discrezionali e tabellari: 

Con riferimento ai criteri motivazionali a cui la commissione si atterrà per attribuire i punteggi 

prestabiliti, si precisa quanto segue: 

- in riferimento al sub-criterio 1.1: sarà considerata migliore l’offerta che prevede arredi e 

complementi di arredo che risultano essere costituiti da componenti che presentano una 

maggiore robustezza e resistenza, che consentano una maggiore affidabilità in termini di cicli 

di utilizzo, semplicità di fruizione, maggiore durabilità nel tempo, stabilità sia dei singoli 

componenti che dell’intera attrezzatura; in particolare saranno considerati e valutati gli 

aspetti di seguito elencati: caratteristiche costruttive dei prodotti; qualità dei materiali 

impiegati; qualità nell’assemblaggio dei componenti e degli elementi di giunzione; qualità 

delle finiture superficiali; omogeneità della finitura bordo/piano di lavoro, delle strutture e 

delle ante apribili; gamma dei colori offerti; caratteristiche prestazionali e meccaniche dei 

prodotti; eventuali certificazioni dei prodotti; igiene e sicurezza dei prodotti offerti (parti 

realizzate senza giunzioni e rilievi, superfici lisce, assenza di parti ruvide, qualità meccaniche 

dei prodotti, modalità di montaggio, etc.); classe di reazione al fuoco (numero e tipologie di 

prodotti con classe 2, 1 o 0);  

- in riferimento al sub-criterio 1.2: sarà considerata migliore l’offerta che prevede arredi e 

complementi di arredo che abbiano un’estetica gradevole e lineare improntata alla bellezza 

della semplicità e dei dettagli, nonché che presentino una spiccata funzionalità; in particolare 

saranno considerati e valutati i seguenti aspetti: caratteristiche ergonomiche (comfort, 

adattabilità, usabilità dei prodotti); completezza della gamma delle linee di arredo offerte e 

dei loro complementi; personalizzazione (flessibilità nella personalizzazione dei prodotti, 

disponibilità per diversa composizione dei prodotti che costituiscono i vari “sistemi” di arredo, 

anche rispetto agli standard di produzione, ecc.); design generale; caratteristiche dei sistemi 

predisposti per il cablaggio impiantistico per scrivanie, tavoli, bancone reception, etc.; 

- in riferimento al sub-criterio 1.3: sarà considerata migliore l’offerta che prevede arredi e 

complementi di arredo che abbiano una comprovata semplicità di manutenzione, nonché 

un’agevole modalità di sostituzione dei singoli componenti; sarà altresì considerata migliore 
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l’offerta che ottimizza le modalità di gestione della commessa con particolare riferimento alle 

attività previste dal Contratto (ad. es. pre‐installazione, montaggio, installazione, etc.); 

- in riferimento al sub-criterio 2.1: sarà considerata migliore l’offerta che presenti arredi e 

complementi di arredo progettati secondo principi di modularità ossia componibili in diverse 

configurazioni in modo da consentirne l’eventuale riallocazione in ambienti di lavoro di 

dimensione ovvero di forma diverse. I concorrenti devono documentare la caratteristica 

tramite schede tecniche di prodotto o altra documentazione che mostri le possibilità di 

componibilità modulare; 

- in riferimento al sub-criterio 2.2: sarà considerata migliore l’offerta che dimostri una 

riduzione dei costi di utilizzazione e manutenzione, anche riguardo ai consumi di energia e 

delle risorse naturali, alle emissioni inquinanti e ai costi complessivi, inclusi quelli esterni e di 

mitigazione degli impatti dei cambiamenti climatici, riferiti all’intero ciclo di vita del bene; 

possesso di un marchio di qualità ecologica dell’Unione Europea (Ecolabel UE) in relazione ai 

beni offerti oppure abbia una prestazione pari alla classe A dello schema “Made Green in Italy” 

(MGI) di cui al decreto del Ministro della transizione ecologica 21 marzo 2018, n. 56, ottenuto 

sulla base delle Regole di Categoria riferite agli arredi; in particolare saranno valutati gli aspetti 

descritti di seguito: 

• Arredi a basso contenuto di formaldeide: sarà considerata migliore l’offerta che offre 

arredi realizzati con pannelli a base di legno fabbricati con resine di tipo NAF (No Added 

Formaldehyde, senza formaldeide aggiunta). I concorrenti devono documentare la 

caratteristica tramite schede tecniche di prodotto, che attesti l’uso esclusivo di pannelli 

di tipo NAF. 

• Rivestimenti riciclati: sarà considerata migliore l’offerta che offre arredi in cui i prodotti 

tessili impiegati per il rivestimento siano costituiti da materiale riciclato. I concorrenti 

devono documentare la caratteristica tramite schede di prodotto dei tessuti utilizzati per 

la tappezzeria contenenti informazioni sul contenuto di materiale riciclato dimostrate 

mediante una delle seguenti opzioni: 

✓ una dichiarazione ambientale di Prodotto di Tipo III (EPD), conforme alla 
norma UNI EN ISO 14025 con l’indicazione della percentuale di materiale 
riciclato; 

✓ ReMade in Italy® con indicazione in etichetta della percentuale di materiale 
riciclato; 

✓ “Plastica seconda vita” con indicazione della percentuale di materiale 
riciclato sul certificato e relativo allegato. 
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- in riferimento al sub-criterio 2.3: sarà considerata migliore l’offerta che prevede accessori e 

componenti aggiuntivi, rispetto alle prescrizioni minime indicate nel Capitolato e nella 

documentazione di gara, atti a migliorare la funzionalità, la durabilità e la vita utile di ciascun 

bene; 

- in riferimento al sub-criterio 3.1: sarà considerata migliore l’offerta che dimostri di poter 

ottimizzare i tempi di consegna posti a base di gara per la fornitura, nel rispetto la c.d. formula 

“pronto all’uso”, del bancone reception e delle scrivanie (direzionali e operative); il punteggio 

sarà attribuito in funzione dei giorni di riduzione offerti dal Concorrente in meno rispetto ai 

45 giorni posti a base di gara, secondo il dettaglio di seguito riportato: 

✓   oltre a 10 giorni di riduzione    punti   5; 

✓   da 9 a 10 giorni di riduzione    punti   3; 

✓   da 7 a 8 giorni di riduzione    punti   2; 

✓   da 5 a 6 giorni di riduzione    punti   1; 

✓   meno di 5 giorni di riduzione    punti   0. 

- in riferimento al sub-criterio 3.2: sarà considerata migliore l’offerta che dimostri di poter 

ottimizzare i tempi di consegna posti a base di gara per la fornitura, nel rispetto la c.d. formula 

“pronto all’uso” di tutti gli articoli, con la sola esclusione del bancone reception e delle 

scrivanie (direzionali e operative); il punteggio sarà attribuito in funzione dei giorni di 

riduzione offerti dal Concorrente in meno rispetto ai 60 giorni posti a base di gara, secondo il 

dettaglio di seguito riportato: 

✓   oltre a 10 giorni di riduzione    punti   3; 

✓   da 9 a 10 giorni di riduzione    punti   2; 

✓   da 7 a  8  giorni di riduzione    punti   1; 

✓   meno di 7 giorni di riduzione    punti   0. 

- in riferimento al sub-criterio 4.1: sarà considerata migliore l’offerta che prevede una 

estensione temporale del servizio di assistenza e manutenzione post vendita, nonché una 

garanzia per un periodo temporale superiore al quinquennio previsto dal DM Ministero della 

Transizione ecologica 23 giugno 2022 “Criteri ambientali minimi per l’affidamento del servizio 

di fornitura, noleggio ed estensione della vita utile di arredi per interni”; il punteggio sarà 

attribuito in funzione del numero di anni aggiuntivi rispetto 5 anni posti a base di gara, 

secondo il dettaglio di seguito riportato: 
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✓ 5 o più anni di garanzia extra    punti    6; 

✓ 4 anni di garanzia extra    punti    4; 

✓ 3 anni di garanzia extra    punti    3; 

✓ 2 anni di garanzia extra    punti    2; 

✓ 1 anno di garanzia extra    punti    1; 

✓ meno di 1 anno di garanzia extra   punti     0. 

 

- in riferimento al sub-criterio 5.1: sarà considerata migliore l’offerta in cui il Concorrente 

dimostri di possedere la Certificazione del sistema di gestione per la parità di genere 

UNI/PdR 125:2022. In caso di possesso saranno attribuiti: 

✓ 2 (due) punti al Concorrente che allega copia della certificazione all’Offerta 
Tecnica.  

✓ 0 (zero) punti al Concorrente che non allega copia della certificazione 
all’Offerta Tecnica.  

 

• METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO 

DELL’OFFERTA TECNICA 

Per i sub-criteri j corrispondenti ai punti 1.1, 1.2, 1.3, 2.1, 2.2 e 2.3 relativi ad elementi 

qualitativi di valutazione dell’offerta, la Commissione di gara, sulla base del metodo 

discrezionale (D), attribuirà ciascuna offerta un coefficiente compreso tra 0 e 1. Per l’offerta 𝑖-

esima, il coefficiente attribuito al j-esimo sub-criterio tecnico (VT𝑖,j), viene calcolato come media 

dei coefficienti assegnati da ciascun commissario, sulla base dei seguenti livelli di valutazione:  

• Ottimo:        1 ; 

• Più che adeguato:      0,8; 

• Adeguato:        0,6 ; 

• Parzialmente adeguato:    0,4; 

• Scarsamente adeguato:    0,2; 
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• Completamente inadeguato o assente: 0. 

Per i sub-criteri j corrispondenti ai punti 3.1, 3.2 e 4.1 relativi ad elementi elativi ad elementi 

quantitativi di valutazione dell’offerta, la Commissione di gara, sulla base del metodo Tabellare 

(T), attribuirà il punteggio tecnico in relazione alla presenza o all’assenza nell’offerta 

dell’elemento richiesto. 

La Commissione calcolerà il punteggio tecnico (PT𝑖) di ciascuna offerta 𝑖-esima come somma dei 

punteggi tecnici afferenti ai singoli sub-criteri di valutazione relativi ad elementi 

qualitativi/discrezionali e quantitativi/tabellari, secondo la formulazione di seguito riportata: 

𝑃𝑇𝑖 = 𝑉𝑇𝑖,1.1 ∗ 𝑃𝐷𝑖,1.1+.  .  . +𝑉𝑇𝑖,2.3 ∗ 𝑃𝐷𝑖,2.3 + 𝑃𝑇𝑖,3.1 + 𝑃𝑇𝑖,3.2 + 𝑃𝑇𝑖,4.1  

Il punteggio tecnico del concorrente 𝑖-esimo (PT𝑖), non sarà oggetto di riparametrazione e sarà 

calcolato con il metodo del troncamento fino alla seconda cifra decimale (es.: 65,34661 diventa 

65,34).  

• CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA -  LOTTO 1 

Ai fini della valutazione dell’offerta economica la Commissione di gara utilizzerà il criterio 

quantitativo, ovvero un criterio che consente di attribuire un punteggio economico più alto ai 

concorrenti che offrono un maggiore ribasso economico del prezzo posto a base di gara. In 

particolare, con riferimento alla presente procedura, la Commissione determinerà i punteggi da 

assegnare all’offerta economica presentata dall’𝑖-esimo concorrente a partire dalla seguente 

formulazione: 

𝑃𝐸𝑖 = 𝑉𝑖 ∗ 𝑃𝐸 = (
𝑅𝑖

𝑅𝑚𝑎𝑥
)

𝛼=0,2

∗ 𝑃𝐸 

dove: 

▪ PE  è il punteggio massimo attribuibile all’offerta economica, pari a 60 punti; 

▪ 𝑉𝑖 = 𝑅𝑖 𝑅𝑚𝑎𝑥⁄                 è il coefficiente assegnato all’offerta economica presentata dall’𝑖-
esimo concorrente; tale valore è determinato come il rapporto tra il ribasso economico 
relativo al concorrente 𝑖-esimo (R𝑖) e il ribasso massimo (Rmax) di tutte le offerte prodotte; 

▪ 𝑅𝑖   ribasso percentuale offerto dall’𝑖-esimo concorrente sull’importo posto a base di gara; 

▪ 𝑅𝑚𝑎𝑥 ribasso dall’offerta 𝑖-esima più conveniente; 

▪  è valore esponente applicato, discrezionalmente individuato dalla Stazione Appaltante, 
pari a 0,2; 
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Il ribasso percentuale offerto da ciascun operatore economico R𝑖, sarà determinato a partire 

dalla formulazione di seguito indicata: 

𝑅𝑖 =
𝑃𝑇𝑂𝑇𝐵𝐺,𝐿𝑂𝑇𝑇𝑂 1 − 𝑃𝑇𝑂𝑇𝑖,𝐿𝑂𝑇𝑇𝑂 1

𝑃𝑇𝑂𝑇𝐵𝐺,𝐿𝑂𝑇𝑇𝑂 1
∗ 100 

con: 

• PTOTBG,LOTTO 1      importo corrispondente alla somma dei prezzi unitari posti a base 

di gara per il Lotto 1, pari a € 29.855,39 

(euro ventinovemilaottocentocinquantacinque/39; cfr. Lotto_1-EPU.pdf); 

 

• PTOT𝑖,LOTTO 1 importo corrispondente alla somma dei prezzi unitari offerti dal 

concorrente 𝑖-esimo per il Lotto 1, come desunto dalla corrispondente Offerta Economica 

prodotta dal concorrente; i prezzi unitari indicati nell’offerta economica (cfr. Lotto_1-

MOE.pdf) non possono superare il corrispettivo valore posto a base di gara, pena 

l’esclusione dalla procedura di affidamento. 

 

Il punteggio economico del concorrente 𝑖-esimo (PE𝑖), non sarà oggetto di riparametrazione e 

sarà calcolato con il metodo del troncamento fino alla seconda cifra decimale (es.: 65,34661 

diventa 65,34). 

11.2 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA - LOTTO 2 

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella 

sottostante tabella con la relativa ripartizione dei punteggi. Nella colonna “Tipo”, con la lettera:  

- “D”, vengono indicati i punteggi “DISCREZIONALI”, vale a dire i punteggi il cui coefficiente 

è attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalità spettante alla Commissione 

Giudicatrice; 

- “T” vengono indicati i Punteggi “TABELLARI”, vale a dire i punteggi fissi e predefiniti che 

saranno attribuiti o non attribuiti in ragione dell’offerta o mancata offerta di quanto 

specificamente richiesto. 

 

ID CRITERI DI  
VALUTAZIONE 

SUB-CRITERI DI VALUTAZIONE TIPO P MAX P TOT 
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1 QUALITÀ DELLA  
FORNITURA 

1.1 Pregio tecnico della fornitura in 
termini di resistenza e durabilità 
delle sedute e delle eventuali 
attrezzature intesa anche come 
allungamento della vita utile dei 
componenti. 

D 6 14 

1.2 Qualità della fornitura in termini di 
estetica e funzionalità delle sedute 
e delle eventuali attrezzature. 

D 4 

1.3 Qualità della fornitura in termini di 
semplicità di manutenzione delle 
sedute da lavoro e delle eventuali 
attrezzature, di reperimento dei 
pezzi di ricambio, della modalità di 
montaggio ed installazione. 
Modalità di gestione della 
commessa riferita all’esecuzione 
della fornitura e alla conseguente 
manutenzione prevista dal 
Contratto. 

D 4 

2 CARATTERISTICHE 
FUNZIONALI  

E GREEN ECONOMY 

2.1 Costo di utilizzazione e 
manutenzione, anche riguardo ai 
consumi di energia e delle risorse 
naturali, alle emissioni inquinanti e 
ai costi complessivi, inclusi quelli 
esterni e di mitigazione degli 
impatti dei cambiamenti climatici, 
riferiti all’intero ciclo di vita del 
bene. 

D 7 10 

 
2.2 Accessori e componenti aggiuntivi 

atti a migliorare la funzionalità 
delle sedute da lavoro proposte. 
 

D 3 

3 TEMPI DI CONSEGNA 3.1 Riduzione delle tempistiche 
occorrenti per la fornitura e posa 
in opera, nel rispetto della c.d. 
formula del “pronto all’uso”, delle 
sedute da lavoro e delle eventuali 
attrezzature. 

T 7 7 
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4 ESTENSIONE 
GARANZIA 

4.1 Garanzia e servizio di 
manutenzione post vendita 
addizionale oltre il tempo posto a 
base di gara. 

T 7 7 

5 CERTIFICAZIONI 
POSSEDUTE 

5.1 Certificazione del sistema di 
gestione per la parità di genere 
UNI/PdR 125:2022. 

T 2 2 

Punteggio Max    40 

 

 

Criteri motivazionali in relazione ai criteri discrezionali e tabellari: 

Con riferimento ai criteri motivazionali a cui la commissione si atterrà per attribuire i punteggi 

prestabiliti, si precisa quanto segue: 

- in riferimento al sub-criterio 1.1: sarà considerata migliore l’offerta che prevede sedute da 

lavoro operative e direzionali ed eventuali attrezzature che risultano essere costituite da 

componenti che presentano una maggiore robustezza e resistenza, che consentano una 

maggiore affidabilità in termini di cicli di utilizzo, semplicità di fruizione, maggiore durabilità 

nel tempo, stabilità sia dei singoli componenti che dell’intera attrezzatura; in particolare 

saranno considerati e valutati gli aspetti di seguito elencati: caratteristiche costruttive dei 

prodotti; qualità dei materiali impiegati; qualità nell’assemblaggio dei componenti e degli 

elementi di giunzione; qualità delle finiture superficiali; gamma dei colori offerti; 

caratteristiche prestazionali e meccaniche dei prodotti; eventuali certificazioni delle sedute 

e/o dei componenti; sarà ritenuta migliore l’offerta che presenta il possesso di una 

certificazione emanata da un Ente Certificatore Europeo, da cui si evinca che la seduta può 

essere utilizzata con carichi fino a 150 kg;  

- in riferimento al sub-criterio 1.2: sarà considerata migliore l’offerta che prevede sedute da 

lavoro operative e direzionali che abbiano un’estetica gradevole e lineare improntata alla 

bellezza della semplicità e dei dettagli, nonché che presentino una spiccata funzionalità; in 

particolare saranno considerati e valutati i seguenti aspetti: caratteristiche ergonomiche 

(comfort, adattabilità, usabilità dei prodotti); 

- in riferimento al sub-criterio 1.3: sarà considerata migliore l’offerta che prevede sedute da 

lavoro (ed eventuali attrezzature) che abbiano una comprovata semplicità di 

manutenzione, nonché un’agevole modalità di sostituzione dei singoli componenti; sarà 

altresì considerata migliore l’offerta che ottimizza le modalità di gestione della commessa 

con particolare riferimento alle attività previste dal Contratto (ad. es. pre‐installazione, 

montaggio, installazione, etc.); 
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- in riferimento al sub-criterio 2.1: sarà considerata migliore l’offerta che dimostri una 

riduzione dei costi di utilizzazione e manutenzione, anche riguardo ai consumi di energia e 

delle risorse naturali, alle emissioni inquinanti e ai costi complessivi, inclusi quelli esterni e 

di mitigazione degli impatti dei cambiamenti climatici, riferiti all’intero ciclo di vita del bene; 

sarà considerata migliore l’offerta che sia in possesso di un marchio di qualità ecologica 

emanato da un Ente Certificatore dell’Unione Europea; sarà considerata migliore l’offerta 

che attesti l’impegno ambientale attraverso il possesso della certificazione EMAS; sarà 

altresì considerata migliore l’offerta che preveda il maggior utilizzo di materiali riciclati, sia 

per la produzione delle sedute da lavoro che negli imballaggi; 

- in riferimento al sub-criterio 2.2: sarà considerata migliore l’offerta che prevede accessori 

e componenti aggiuntivi, rispetto alle prescrizioni minime indicate nel Capitolato e nella 

documentazione di gara, atti a migliorare la funzionalità, la durabilità e la vita utile di 

ciascun bene; 

- in riferimento al sub-criterio 3.1: sarà considerata migliore l’offerta che dimostri di poter 

ottimizzare i tempi di consegna posti a base di gara per la fornitura, nel rispetto la c.d. 

formula “pronto all’uso”, delle sedute da lavoro (direzionali e operative); il punteggio sarà 

attribuito in funzione dei giorni di riduzione offerti dal Concorrente in meno rispetto ai 45 

giorni posti a base di gara, secondo il dettaglio di seguito riportato: 

✓   oltre a 10 giorni di riduzione    punti   7; 

✓   da 9 a 10 giorni di riduzione    punti   5; 

✓   da 7 a 8 giorni di riduzione    punti   4; 

✓   da 5 a 6 giorni di riduzione    punti   3; 

✓   meno di 5 giorni di riduzione    punti   0. 

 

- in riferimento al sub-criterio 4.1: sarà considerata migliore l’offerta che prevede una 

estensione temporale del servizio di assistenza e manutenzione post vendita, nonché una 

garanzia per un periodo temporale superiore al quinquennio previsto dal DM Ministero 

della Transizione ecologica 23 giugno 2022 “Criteri ambientali minimi per l’affidamento del 

servizio di fornitura, noleggio ed estensione della vita utile di arredi per interni”; il punteggio 

sarà attribuito in funzione del numero di anni aggiuntivi rispetto ai 5 anni posti a base di 

gara, secondo il dettaglio di seguito riportato: 

✓ 5 o più anni di garanzia extra   punti      7; 

✓ 4 anni di garanzia extra    punti     4; 

✓ 3 anni di garanzia extra    punti     3; 

✓ 2 anni di garanzia extra    punti     2; 

✓ 1 anno di garanzia extra    punti     1; 
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✓ meno di 1 anno di garanzia extra    punti     0. 

 

- in riferimento al sub-criterio 5.1: sarà considerata migliore l’offerta in cui il Concorrente 

dimostri di possedere la Certificazione del sistema di gestione per la parità di genere 

UNI/PdR 125:2022. In caso di possesso saranno attribuiti: 

✓ 2 (due) punti al Concorrente che allega copia della certificazione all’Offerta 
Tecnica.  

✓ 0 (zero) punti al Concorrente che non allega copia della certificazione 
all’Offerta Tecnica.  

 

• METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO 

DELL’OFFERTA TECNICA 

Per i sub-criteri j corrispondenti ai punti 1.1, 1.2, 1.3, 2.1 e 2.2 relativi ad elementi qualitativi di 

valutazione dell’offerta, la Commissione di gara, sulla base del metodo discrezionale (D), 

attribuirà ciascuna offerta un coefficiente compreso tra 0 e 1. Per l’offerta 𝑖-esima, il coefficiente 

attribuito al j-esimo sub-criterio tecnico (VT𝑖,j), viene calcolato come media dei coefficienti 

assegnati da ciascun commissario, sulla base dei seguenti livelli di valutazione:  

• Ottimo:         1 ; 

• Più che adeguato:        0,8; 

• Adeguato:         0,6 ; 

• Parzialmente adeguato:      0,4; 

• Scarsamente adeguato:      0,2; 

• Completamente inadeguato o assente:   0. 

 

Per i sub-criteri j corrispondenti ai punti 3.1 e 4.1 relativi ad elementi elativi ad elementi 

quantitativi di valutazione dell’offerta, la Commissione di gara, sulla base del metodo Tabellare 

(T), attribuirà il punteggio tecnico in relazione alla presenza o all’assenza nell’offerta 

dell’elemento richiesto. 

 

La Commissione calcolerà il punteggio tecnico (PT𝑖) di ciascuna offerta 𝑖-esima come somma dei 

punteggi tecnici afferenti ai singoli sub-criteri di valutazione relativi ad elementi 

qualitativi/discrezionali e quantitativi/tabellari, secondo la formulazione di seguito riportata: 

𝑷𝑻𝒊 = 𝑽𝑻𝒊,𝟏.𝟏 ∗ 𝑷𝑫𝒊,𝟏.𝟏+.  .  . +𝑽𝑻𝒊,𝟐.𝟐 ∗ 𝑷𝑫𝒊,𝟐.𝟐 + 𝑷𝑻𝒊,𝟑.𝟏 + 𝑷𝑻𝒊,𝟒.𝟏  
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Il punteggio tecnico del concorrente 𝑖-esimo (PT𝑖), non sarà oggetto di riparametrazione e sarà 

calcolato con il metodo del troncamento fino alla seconda cifra decimale (es.: 65,34661 diventa 

65,34).  
 

 

1. CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA - LOTTO 2 

Ai fini della valutazione dell’offerta economica la Commissione di gara utilizzerà il criterio 
quantitativo, ovvero un criterio che consente di attribuire un punteggio economico più alto ai 
concorrenti che offrono un maggiore ribasso economico del prezzo posto a base di gara. In 
particolare, con riferimento alla presente procedura, la Commissione determinerà i punteggi da 
assegnare all’offerta economica presentata dall’𝑖-esimo concorrente a partire dalla seguente 
formulazione: 

𝑃𝐸𝑖 = 𝑉𝑖 ∗ 𝑃𝐸 = (
𝑅𝑖

𝑅𝑚𝑎𝑥
)

𝛼=0,2

∗ 𝑃𝐸 

dove: 

▪ PE  è il punteggio massimo attribuibile all’offerta economica, pari a 60 punti; 

▪ 𝑉𝑖 = 𝑅𝑖 𝑅𝑚𝑎𝑥⁄                 è il coefficiente assegnato all’offerta economica presentata dall’𝑖-
esimo concorrente; tale valore è determinato come il rapporto tra il 
ribasso economico relativo al concorrente 𝑖-esimo (R𝑖) e il ribasso massimo 
(Rmax) di tutte le offerte prodotte; 

▪ 𝑅𝑖   ribasso percentuale offerto dall’𝑖-esimo concorrente sull’importo posto a 
base di gara; 

▪ 𝑅𝑚𝑎𝑥 ribasso dall’offerta 𝑖-esima più conveniente; 

▪  è valore esponente applicato, discrezionalmente individuato dalla Stazione 
Appaltante, pari a 0,2; 

 
Il ribasso percentuale offerto da ciascun operatore economico R𝑖, sarà determinato a partire dalla 
formulazione di seguito indicata: 
 

𝑅𝑖 =
𝑃𝑇𝑂𝑇𝐵𝐺,𝐿𝑂𝑇𝑇𝑂 1 − 𝑃𝑇𝑂𝑇𝑖,𝐿𝑂𝑇𝑇𝑂 1

𝑃𝑇𝑂𝑇𝐵𝐺,𝐿𝑂𝑇𝑇𝑂 1
∗ 100 

con: 

• PTOTBG,LOTTO 2      importo corrispondente alla somma dei prezzi unitari posti a base 

di gara per il Lotto 2,  
pari a € 1.445,38 (euro millequattrocentoquarantacinque/38; cfr. Lotto_2-
EPU.pdf);  
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• PTOT𝑖,LOTTO 2 importo corrispondente alla somma dei prezzi unitari offerti dal concorrente 

𝑖-esimo per  
il Lotto 2, come desunto dalla corrispondente Offerta Economica prodotta 
dal concorrente; i prezzi unitari indicati nell’offerta economica (cfr. Lotto_2-
MOE.pdf) non possono superare il corrispettivo valore posto a base di gara, 
pena l’esclusione dalla procedura di affidamento. 
 

Il punteggio economico del concorrente 𝑖-esimo (PE𝑖), non sarà oggetto di riparametrazione e 
sarà calcolato con il metodo del troncamento fino alla seconda cifra decimale (es.: 65,34661 
diventa 65,34). 

 

Metodo per il calcolo del punteggio complessivo di entrambi i Lotti 

Il punteggio complessivo di ogni singola Offerta i-esima presentata, per entrambi i Lotti, sarà dato 
dalla somma dei punteggi complessivi ottenuti per l’Offerta tecnica e per l’Offerta economica di 
cui ai precedenti paragrafi:  

PC𝑖 = PT𝑖 + PE𝑖 
 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma 

punteggi differenti per il prezzo e per l’Offerta tecnica, sarà collocato primo in graduatoria il 

Concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio in relazione all’Offerta tecnica. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli 

stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’Offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in 

seduta pubblica.  

La seduta telematica di apertura della documentazione amministrativa è prevista per il giorno 

31.03.2025, alle ore 11:00. 

Dopo la seduta, la Commissione procederà alla verifica della documentazione amministrativa e 

all’apertura delle offerte tecniche e, quindi, sempre mediante il sistema MePA, alla valutazione 

delle offerte tecniche.  

Successivamente, in seduta telematica, saranno aperte le offerte economiche.   

In caso di offerta anormalmente bassa si procederà ai sensi dell’art. 110 del Codice dei contratti 

pubblici. 

Completata la valutazione delle Offerte Economiche, la Commissione attesta, attraverso la 

procedura del sistema “Chiusura di graduatoria e mostra classifica”, la conclusione delle attività 

di valutazione e propone l’aggiudicazione.  

La CSEA, previa verifica della proposta di aggiudicazione, provvede all’aggiudicazione, che è 

immediatamente efficace. 
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12. STIPULA DEL CONTRATTO 

Il contratto verrà stipulato tramite MePA, mediante invio a sistema del Documento di Stipula 

sottoscritto con firma digitale dalla CSEA previa presentazione di garanzia definitiva ai sensi 

dell’art. 103 del D. Lgs. n. 36/2023, nei termini di cui all’art. 6.1 del Capitolato.  

13. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti saranno trattati dalla CSEA, in qualità di Titolare del trattamento, anche con 

strumenti informatici, ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) nonché del D. Lgs. 196/2003 

e s.m.i., esclusivamente ai fini dell’affidamento, nei termini di cui all’Informativa Privacy 

pubblicata nella sezione del sito web www.csea.it apposita e accessibile sul sito istituzionale della 

CSEA al seguente link: https://www.csea.it/privacy-policy/. 

14. NORMATIVA DI RINVIO 

Per tutto quanto non specificatamente disciplinato dalla presente RdO nonché dagli altri atti 

relativi alla presente procedura, si farà riferimento alle disposizioni di cui al Codice nonché alle 

condizioni generali di fornitura previste dal MePA e reperibili sul relativo sito 

www.acquistinretepa.it. 

Resta inteso che: 

• l’aggiudicazione avverrà sulla base delle informazioni contenute nei documenti dell'Offerta; la 

CSEA si riserva la facoltà di verificare tali informazioni, richiedendo la documentazione aggiuntiva 

ritenuta eventualmente necessaria; 

• il mancato rispetto dei termini dell'Offerta, nonché delle modalità di presentazione della 

stessa, comporterà l'esclusione dalla procedura di selezione; 

• il contratto si perfezionerà con l’Affidatario, mediante sistema MePA, dietro presentazione 

della garanzia definitiva. Le comunicazioni avverranno tramite la relativa funzionalità della 

piattaforma MePA; 

• nessun compenso potrà essere riconosciuto in relazione ai costi sostenuti per la 

predisposizione delle offerte, per la fornitura di qualsiasi documentazione aggiuntiva 

eventualmente richiesta dalla CSEA e, in generale, per qualsiasi attività intrapresa prima della 

comunicazione dell’affidamento del servizio; 

• la presente Richiesta di Offerta non vincola in alcun modo la CSEA, che si riserva il diritto di 

non procedere all’aggiudicazione del servizio, senza che ciò possa comportare pretese di sorta 

da parte dei soggetti che abbiano presentato l’Offerta; 

• la CSEA si riserva di non procedere all’aggiudicazione della fornitura nel caso in cui sia stata 

presentata una sola offerta valida;  

https://www.csea.it/privacy-policy/
http://www.acquistinretepa.it/
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• saranno ammesse soltanto offerte economiche in ribasso, mentre saranno escluse offerte alla 

pari e in aumento; 

• per tutto quanto non specificatamente disciplinato dalla presente RdO si farà riferimento alle 

disposizioni di cui al Codice nonché alle condizioni generali di fornitura previste dal MePA e 

reperibili sul relativo sito, sopra indicato. 

Eventuali informazioni e chiarimenti sugli atti della presente procedura potranno essere richiesti, 

entro e non oltre il termine del 21.03.2025, alle ore 12:00, mediante il sistema delle 

comunicazioni disponibile sul MePA. 

Il Responsabile Unico del Progetto  
     Avv. Cristina Terracciano   

                                      (firmato digitalmente) 
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